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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos miesto lengvosios atletikos mokyklos (toliau— Mokykla) Viesyjy pirkimy
organizavimo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), kitais vieSuosius pirkimus (toliau —
pirkimai) reglamentuojanciais teisés aktais.

2. ApraSas nustato Mokyklos vieSyjy pirkimy organizavimo tvarkg nuo poreikiy nustatymo,
pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo ir ataskaity patekimo.

3. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis, Mokykla
vadovaujasi Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, Viesyjy pirkimy jstatymu, §iuo Aprasu, Viesyjy
pirkimy tarnybos direktoriaus patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (aktualia redakcija) ir
kitais vykdomus pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.

4. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi bati racionaliai naudojamos Mokyklos 1ésos ir
darbuotojy laikas. Turi buiti laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo ir racionalumo principy, konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy.

5. Pirkimus organizuoja ir vykdo Mokyklos direktoriaus (toliau — Direktorius) jsakymu paskirti
asmenys, kurie atsako uz savalaikj ir tinkama paskirty funkcijy atlikima.

6. Aprase vartojamos sgvokos:

Ilgalaikés sutartys — tokios sutartys, kuriy vykdymas apima kelis ataskaitinius laikotarpius.

Mazos vertés pirkimas — supaprastintas pirkimas, kai yra bent viena i$ $iy salygy:

a) supaprastintas pirkimas, kai prekiy arba paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné kaip
58 000 Eur (penkiasdeS$imt aStuoni tiikstanciai eury) be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM), 0
darby pirkimo numatoma verté mazesné kaip 145 000 Eur (Simtas keturiasdeSimt penki ttkstanciai
eury) be PVM;

b) neatsizvelgdama j tai, kad numatoma pirkimo verté yra lygi mazos vertés pirkimo ribai arba jg
virSija, perkanc¢ioji organizacija turi teis¢ Sio jstatymo nustatyta tvarka atlikti mazos vertés pirkimag
atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdesimt astuoni
tikstanciai eury) be pridétinés vertés mokescio to paties tipo prekiy ar paslaugy sutarciy vertés, o
perkant darbus — mazesné kaip 145 000 Eur (S8imtas keturiasdeSimt penki tikstanciai eury) be
pridétinés vertés mokescio.

Numatomo pirkimo verté — perkanciosios organizacijos numatomy sudaryti pirkimo sutarciy
verté, apskaiCiuota vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu ir numatomo vie$ojo pirkimo vertés
nustatymo metodika. Pirkimo verté skai¢iuojama imant visg mokéting sumg be PVM, jskaitant visas
sutarciy pasirinkimo ir pratesimo galimybes.

Pasiailymas — tiekéjo rastu pateikty dokumenty ir / ar elektroninémis priemonémis pateikty
duomeny visuma, ar zodziu pateiktas sitlymas tiekti prekes, teikti paslaugas ar atlikti darbus pagal
perkanciosios organizacijos nustatytas pirkimo salygas.

Pirkimo dokumentai — Mokyklos rastu tiekéjams pateikiami dokumentai ir/ar elektroninémis
priemonémis pateikti duomenys, apibidinantys perkama objekta ir pirkimo salygas: skelbimas,
kvietimas, technin¢ specifikacija, apraSomieji dokumentai, pirkimo sutarties projektas, Kkiti
dokumentai ir dokumenty paaiSkinimai (patikslinimai).

Pirkimo inicijavimas — procesas, kurio metu Apraso nustatyta tvarka pasirengiama konkretaus
pirkimo vykdymui (inicijuojamas pirkimas; pirkimg pavedama atlikti VieSojo pirkimo komisijai
(toliau — Komisija) arba Pirkimo organizatoriui; parengiami bei patvirtinami pirkimo dokumentai;
atlickami kiti pirkimo vykdymui batini parengiamieji darbai).



Pirkimo iniciatorius — Mokyklos darbuotojas, kuris nurodo poreikj vie$ojo pirkimo budu jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy technine specifikacijg ir (ar) jos projekta.

Pirkimy organizatorius — Direktoriaus jsakymu paskirtas Mokyklos darbuotojas, Kkuris
organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo
pirkimo komisija.

Pirkimo paraiska — Pirkimo iniciatoriaus parengtas ir pirkimy inicijavimui bei vykdymui skirtas
dokumentas.

Pirkimy planas — Mokyklos prekiy ir paslaugy specialisto parengtas ir Direktoriaus patvirtintas
biudZetiniais metais planuojamas vykdyti prekiu, paslaugy ir darby pirkimy saragas. Si informacija
kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang — ne véliau, kaip per 5 dienas, turi biiti paskelbta
CVP IS.

Pirkimy planavimas — procesas, kurio metu nustatomas Mokyklos numatomy vykdyti prekiy,
paslaugy ir darby poreikis, apibréziamos pagrindinés numatomy jsigyti prekiy, paslaugy bei darby
Techninés specifikacijos (charakteristikos), apskai¢iuojamos numatomos prekiy, paslaugy ir darby
viesojo pirkimo vertés bei, Direktoriaus jsakymu patvirtinus prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy
plang (toliau — Pirkimy planas), Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP
IS) teisés akty nustatyta tvarka paskelbiama planuojamy vykdyti vieSyjy pirkimy suvestiné.

Pirkimy Zurnalas — Mokyklos nustatytos formos dokumentas skaitmeninéje laikmenoje, skirtas
registruoti perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus.

Rastu — reiskia bet kokia informacijos iSraiSkg Zodziais arba skaiciais, kurig galima perskaityti,
atgaminti ir perduoti. Sis terminas apima ir elektroninémis priemonémis perduota ir saugoma
informacija.

Prekiy, paslaugy arba darby poreikio sarasas (toliau — pirkimy sarasas) — pirkimy iniciatoriaus
parengta susisteminta informacija apie ateinanciais biudzetiniais metais reikalingas pirkti prekes,
paslaugas ir darbus.

Rinkos tyrimas — kokybings ir kiekybinés informacijos apie realiy ir potencialiy prekiy, paslaugy
ir darby pasiiila, tiekéjus (juy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus darbus, uzimama
rinkos dalj, kainas ir panaSiai) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

Techniné specifikacija:

a) perkant darbus — vieSojo pirkimo dokumentuose pateikiama medziagy, produkty, jy tiekimo
procesui keliamy techniniy reikalavimy visuma, apimanti duomenis, pagal kuriuos galima nustatyti,
ar medziagos, produktai arba jy tiekimo procesas atitinka perkandiosios organizacijos reikmes. Sie
duomenys apima poveikio aplinkai ir klimatui rodiklius, tinkamumo visiems vartotojams
reikalavimus (taip pat galimybe naudotis nejgaliesiems) ir jy atitikties jvertinima, eksploatacines
ypatybes, saugos reikalavimus arba duomenis, apimancius kokybés uZztikrinimo tvarka, terminija,
simbolius, bandymus ir bandymy metodus, pakavimg, Zzyméjimg ir Zenklinimg, vartojimo
(naudojimo) instrukcijas, gamybos procesus ir metodus bet kuriuo darby gyvavimo ciklo etapu.
Duomenys taip pat apima nurodymus dé¢l projektavimo ir savikainos apskai¢iavimo, patikrinimo,
kontrolés ir darby bei statybos metody ar technologijos priémimo salygas, taip pat visas kitas
technines sglygas, kurias perkancioji organizacija gali nustatyti pagal bendruosius ar specialiuosius
reglamentus, susijusius su baigtais darbais ir medZiagomis arba jy sudedamosiomis dalimis;

2) perkant prekes arba paslaugas — vieSojo pirkimo dokumentuose nustatyti produktui ar paslaugai
apibudinti reikalingi duomenys: kokybés lygis, poveikio aplinkai ir klimatui rodikliai, tinkamumo
visiems vartotojams reikalavimai (taip pat galimybés naudotis nejgaliesiems) ir jy atitikties
ivertinimas, eksploatacinés ypatybés, produkto vartojimas (naudojimas), saugumo reikalavimai arba
duomenys, apimantys produkto reikalavimus: pavadinimas, kuriuo produktas parduodamas,
terminija, simboliai, bandymai ir bandymy metodai, pakavimas, Zyme¢jimas ir zenklinimas, vartojimo



(naudojimo) instrukcijos, gamybos procesai ir metodai bet kuriuo prekés ar paslaugos gyvavimo ciklo
etapu, taip pat atitikties jvertinimo tvarka.

VieSojo pirkimo komisija — Mokyklos direktoriaus jsakymu, vadovaujantis VieSyjy pirkimy
jstatymo 19 straipsniu, sudaryta komisija, kuri organizuoja ir atlieka pirkimus, kai numatoma prekiy,
paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté yra didesné kaip 10 000 Eur (deSimt tukstanc¢iy Eur 00 ct)
be PVM. Mokyklos direktorius atskiru jsakymu gali paskirti pirkimus vykdyti Komisijai nepaisant
numatomos pirkimo sutarties vertés.

Tiekéju apklausos paZyma — Direktoriaus jsakymu patvirtintas nustatytos formos dokumentas,
kurj nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildo pirkimo organizatorius, pagrindZiantis jo priimty
sprendimy atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams.

Uz Mokyklos administravimg Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje
atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Mokyklos prekiy ir paslaugy specialistas,
turintis teis¢ Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis
apie Mokykla ir jos darbuotojus (pirkimy organizatorius, viesyjy pirkimy komisijy narius, ekspertus
ir kt.).

Uz pirkimy vykdyma, naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu (toliau — CPO) atsakingas asmuo — Mokyklos darbuotojas, kuriam vieSoji jstaiga
,Centriné projekty valdymo agentiira“, atlickanti centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas,
suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It (toliau — CPO elektroninis
katalogas).

7. Kitos Aprase vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisé€s aktuose.
8. Mokyklai privaloma jsigyti prekiy, paslaugy ir darby per CPO, jeigu CPO elektroniniame

kataloge sitilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka Mokyklos poreikius ir Mokykla negali Siy
prekiy, paslaugy arba darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas lésas. Siame
punkte numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby per CPO gali biiti nesilaikoma, kai
atliekant neskelbiamg apklausg numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur
(deSimt tukstanciy eury) be PVM.

9. Pasikeitus apraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.
Pirkimo vykdymo procediiros atlickamos vadovaujantis teisés aktais, galiojusiais tuo metu, kai buvo
pradétas vykdyti pirkimas.

II. VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

10. Pirkimy iniciatorius:

10.1. prie§ pradédamas pirkimg, jeigu néra pasiraS¢s prie$ tai, pasiraSo NesSaliSkumo
deklaracija (VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtintos formos aktuali redakcija) ir
Konfidencialumo pasizadéjimg (Apraso priedas Nr. 3);

10.2. rengia pirkimo objekto techning specifikacija (esant reikalui, pasitelkiant tos srities
specialistg arba ekspertg) uztikrinant, kad buty laikomasi nediskriminavimo, skaidrumo principy bei
rinkos dalyviy konkurencijos, ir kartu su ParaiSka (Apraso priedas Nr. 2) teikia ja Pirkimo
organizatoriui arba Mokyklos viesyjy pirkimy komisijai (kai pirkimas vykdomas per Komisijg).
Pirkimy organizatoriui arba Komisijai teikia visg informacijg, reikalingg pirkimo dokumentams
parengti ir pirkimo procediiroms atlikti;

10.3. rengia pirkimo sutarties projektg ir derina jj su Mokyklos direktoriaus paskirtu Pirkimo
organizatoriumi (kai numatoma sudaryti rayting sutartj);



10.4. atlieka rinkos tyrimg. Rinkos tyrimas gali bati atlickamas Zodziu arba rastu
(pasirinktinai), kai numatoma pirkimo verté iki 10000 Eur be PVM. Rinkos tyrimas atliekamas rastu,
kai numatoma pirkimo vert¢ 10000 Eur ir daugiau be PVM.

10.5. rinkos tyrimas gali buti neatlickamas, esant Sioms aplinkybéms, ijskaitant, bet
neapsiribojant:

10.5.1. kai pirkima reikia atlikti skubiai;

10.5.2. jeigu prekes patiekti, paslaugas teikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tiekéjas dél
vienos i§ $iy priezasCiy:

a) pirkimo tikslas yra sukurti arba jsigyti unikaly meno kiirinj ar meninj atlikima;

b) konkurencijos néra dél techniniy priezasciy;

c) dél iSimtiniy teisiy, jskaitant intelektinés nuosavybés teises, apsaugos.

10.6. rastu motyvuoja savo sprendimg neatlikti pirkimo naudojantis CPO paslaugomis ir
teikia savo argumentus Pirkimo organizatoriui ar Komisijai. Reikalavimas netaikomas, kai numatoma
pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur be PVM;

10.7. atlikus rinkos tyrimg, pirkimo organizatoriui rastu nurodo galimus tiekéjus, kuriy
prekeés, paslaugos ar darbai tenkinty reikalavimus keliamus numatomam pirkimo objektui.

10.8. esant poreikiui ir VieSyjy pirkimy jstatyme numatytais atvejais, Pirkimo organizatoriui
(arba Komisijai) rastu pateikia planuojamy pirkti prekiy, paslaugy arba darby kokybés ir tiekéjo
kvalifikacijos bei kompetencijos reikalavimus;

10.9. teikia argumentuotus sitilymus dé¢l priimamo sprendimo Pirkimo organizatoriui arba
Komisijai;

10.10. Pirkimo iniciatorius nagrinéja tiekéjy pastabas ir sitilymus dél pirkimo salygy, Pirkimo
organizatoriui/ Komisijai sitillo sprendimg atsakant j tiekéjo pastabas ir pasitilymus ir/ar dél pirkimo
salygy koregavimo;

11. Pirkimo organizatorius:

11.1. Pirkimy organizatorius skiriamas Mokyklos direktoriaus jsakymu. Skiriant Pirkimy
organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy
Istatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriais gali biiti
tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys.

11.2. prie§ pradédamas pirkimg, jeigu néra pasiraSes prie§ tai, pasiraso NesaliSkumo
deklaracija (VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtintos formos aktuali redakcija) ir
Konfidencialumo pasizadéjima (Apraso priedas Nr. 3);

11.3. vykdo mazos vertés pirkimo procediras iki 10 000 Eur be PVM teisés akty nustatytais
atvejais ir tvarka;

11.4. rengia pirkimo dokumentus pagal Pirkimo iniciatoriaus parengtas pagrindines pirkimo
salygas;

11.5. uztikrindamas tiekéjy konkurencijg bei VieSyjy pirkimy jstatymo vykdyma, gali
atsizvelgti ar neatsizvelgti | pirkimo iniciatoriaus pateikta nuoroda j galimus tiekéjus. Atlikes rinkos
tyrima, gali parinkti kitus galimus tiekéjus arba papildyti pirkimo iniciatoriaus pateikta galimy tiekéjy
sarasg;

11.6. registruoja kiekvieng atlikta pirkimag pirkimy registracijos zurnale (Apraso 6 priedas);

11.7. dalyvauja rengiant pirkimo sutarties projekta;

11.8. nagrinéja tiekéjy pateiktas pretenzijas ir (jeigu Mokykla nesudaro atskiros pretenzijy
nagrinéjimo komisijos) suderings su Mokyklos direktoriumi rengia atsakymus;



11.9. tinkamai sutvarkytus pirkimo dokumentus prijungia prie sutarties, tuo atveju, kai
sutartis nesudaroma, dokumentai kartu su saskaita-faktiira pateikiami Mokyklos prekiy ir paslaugy
specialistui.

12. Viesojo pirkimo komisija:

12.1. Mokykla pirkimo (pirkimy) procediroms atlikti privalo (mazos vertés pirkimy
procediroms, pagal preliminarigja sutartj atlieckamoms atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiroms —
gali) sudaryti vieSojo pirkimo komisijg, nustatyti jai uzduotis ir suteikti visus jgaliojimus toms
uzduotims atlikti.

12.2. Komisija sudaroma Mokyklos direktoriaus jsakymu (potvarkiu) i$ ne maziau kaip 3
fiziniy asmeny — Komisijos pirmininko ir bent 2 Komisijos nariy (toliau kartu — Komisijos narys,
Komisijos nariai). Sie Komisijos nariai gali biiti ir ne Mokyklos darbuotojai.

12.3. Mokykla turi teis¢ pasikviesti eksperty — dalyko zinovy konsultuoti klausimu, kuriam
reikia specialiy ziniy ar vertinimo.

12.4. Jeigu Mokykla pirkimy procediiroms atlikti jgalioja kitg perkanciajg organizacijg, $iuos
veiksmus atlieka jgaliotoji organizacija. Komisija dirba pagal Mokyklos patvirtinta darbo reglamenta,
yra jai atskaitinga ir vykdo tik rasytines jos uzduotis ir jpareigojimus.

12.5. Komisijos pirmininku skiriamas Mokyklos vadovas arba jo jgaliotas Mokyklos
darbuotojas. Skiriant Komisijos narius, turi biiti atsizvelgiama j jy ekonomines, technines, teisines
zinias VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma.

12.6. Komisijos nariais gali bati tik nepriekai$tingos reputacijos asmenys. Komisijos
posédziai ir priimami sprendimai yra teiséti, kai posédyje dalyvauja daugiau kaip pusé visy Komisijos
nariy, o jeigu Komisija sudaryta i§ 3 asmeny — kai posédyje dalyvauja visi Komisijos nariai.

12.7. Atsizvelgiant | pirkimy apimtj ir pobiidj, Direktoriaus jsakymu gali buti sudaroma
Komisija vienam ar keliems pirkimams ir/arba nuolatiné¢ Komisija;

12.8. Komisija veikia nuo sprendimo ja sudaryti ir uzduociy jai nustatymo iki sprendimo ja
panaikinti priémimo arba nuo Mokyklos raSytiniy uzduociy jai paskyrimo iki visy nustatyty uzduociy
1vykdymo arba sprendimo nutraukti pirkimo procediiras pri€mimo.

12.9. Komisija priima sprendimus posédyje paprasta balsy dauguma atviru vardiniu
balsavimu. Balsuoti galima tik uZ arba prie§ siiiloma sprendimg. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai,
lemia Komisijos pirmininko balsas. Komisijos sprendimai jforminami protokolu. Protokole nurodomi
Komisijos sprendimo motyvai, pateikiami paaiSkinimai, Komisijos nariy atskirosios nuomonegs.
Protokola pasiraso visi Komisijos posédyje dalyvave nariai.

12.10. Komisijos posédziai gali vykti Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos
priemonémis;

12.11. Komisijos posédziuose yra parenkamas pirkimo biidas ir patvirtinamos tinkamai
parengtos Pirkimo salygos. Jei Pirkimo dokumentuose yra pirkimo sutarties projektas, jis turi biti
vizuotas pirkimo iniciatoriaus ir (arba) Mokyklos direktoriaus.

12.12. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy Ziniy, Direktoriaus jsakymu gali biiti skiriami ekspertai, nesantys Komisijos nariais. Pirkimy
iniciatorius ir ekspertai atsako uz tinkamag ir savalaikj iSvady pateikimg Komisijai;

12.13. Pries pradédami darbg Komisijos nariai, ekspertai ir pirkimy iniciatorius turi pasiraSyti
Nesaliskumo deklaracija (VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtintos formos aktuali
redakcija) ir Konfidencialumo pasizadéjimg (Apraso priedas Nr. 3;

12.14. Komisija pirkimus vykdo, kai prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté yra
10 000 Eur be PVM ir daugiau.



13. Uz Mokyklos pirkimo sutarCiy registro tvarkymg yra atsakingas Mokyklos prekiy ir
paslaugy specialistas.

14. Uz Mokyklos darbuotojams, dalyvaujantiems pirkimo procediirose, prisijungimo duomeny
prie CPO elektroninio katalogo paskyrimo, jgaliojimy suteikimo ir panaikinimo tvarka bei priezitira
atsakingas Mokyklos prekiy ir paslaugy specialistas. Atleidziant darbuotojg ar pasikeitus jo darbo
pobudziui, kai nereikalinga prieiga prie CPO, panaikinami jo prisijungimo duomenys. Ne reciau kaip
kartg per metus perzitrimi jgalioty darbuotojy, kuriems suteikti prisijungimo duomenys prie CPO
elektroninio katalogo, sgrasai.

15. Tiekéjy pretenzijos:

15.1. Uz tiekéjy pretenzijy nagringjima ir savalaikj atsakymg atsakingas pirkimo iniciatorius
ir pirkimo organizatorius arba pirkimo komisija, kurie:
15.1.1. stabdo pirkimo procediras, kaip ta numato VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatos, jei
kompetentingas ir motyvuotas atsakymas nepateikiamas tg pacig darbo dieng;
15.1.2. atsizvelgiant | pretenzijos sudétinguma, pasirenka vieng i§ $iy veiksmy:
15.1.2.1. koordinuoja savalaikj teikimg Direktoriui dél atskiros pretenzijos nagrinéjimo
komisijos sudarymo, kurj gali inicijuoti pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius ar Komisijos
pirmininkas ir j kurios sudétj buity jtraukti:
a) Mokyklos prekiy ir paslaugy specialistas;
b) pirkimy iniciatorius, organizatorius, arba komisijos narys (-ai);
c) tam pirkimui priskirtas(-1) ekspertas(-ai) ir/arba ekspertas, jei tokio reikia.
15.1.2.2. organizuoja savalaikj atsakymo j pretenzijg projekto paruo§ima, pasitelkiant tam
pirkimui paskirtg (-us) eksperta (-us), jei toks (-ie) yra;
15.1.3. teikia atsakymo ] pretenzija projekta Mokyklos direktoriui ar jj pavaduojanciam
asmeniui;
15.1.4. uztikrina Mokyklos direktoriaus pasiraSyto atsakymo savalaikj pateikimg pretenzija
parasiusiam tiekéjui ir pirkimo procediiry atnaujinima;
15.1.5. apie gautg nagrinéti pretenzijg ir apie priimtg sprendimg informuoja Komisijg
artimiausio posédzio metu;
15.1.6. Sprendimg dél pretenzijos, remdamasis pretenzijg nagrin€jusiyjy paaiskinimais bei
eksperty iSvadomis, priima Mokyklos direktorius ar kitas jgaliotas asmuo.

I11. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

16. Mokyklos prekiy, paslaugy ir darby viesieji pirkimai vykdomi pagal Mokyklos direktoriaus
1sakymu patvirtintg prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy plang (Apraso priedas Nr. 4).

17. Kiekvieniems ateinantiems biudzetiniams metams numatomus pirkimus Mokyklos planuoti
pradeda kiekvieny mety ketvirtg ketvirtj ir iki kiekvieny mety sausio 15 d. parengia informacija apie
ateinanciais biudZetiniais metais reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus.

18. Su informacija apie numatomus pirkimus pateikiamas ir laisvos formos prekiy, paslaugy ir
darby pagrindimas (pagrindziamas iSlaidy biitinumas, atsiZvelgiant j pirkimo iniciatoriaus veiklos
uzdavinius ir tikslus).

19. Susisteminta informacija apie ateinanciais biudzetiniais metais reikalingas pirkti prekes,
paslaugas ir darbus, ne véliau kaip iki kiekvieny mety sausio 31 d. rastu ir (ar) elektroniniu pastu
pagal Apraso 5 priede pateikta forma pateikiama Mokyklos prekiy ir paslaugy specialistui.

20. Mokyklos prekiy ir paslaugy specialistas, gaves apibendrintg informacijg dél pirkimy
poreikio, patikrina ir:



20.1. pateiktoje informacijoje nurodytiems darbams, prekéms ir paslaugoms priskiria
Bendrajame viesyjy pirkimy Zodyne (toliau — BVPZ) nurodytus kodus;

20.2. vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo ir Numatomo vieSojo pirkimo vertés
nustatymo metodikos nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

20.3. bendrg Mokyklos pirkimy plano projekta, parengta pagal Apraso 4 priede pateikta forma
ne véliau kaip iki kiekvieny kalendoriniy mety kovo 10 d. teikia tvirtinti Mokyklos direktoriui arba
jo igaliotam darbuotojui.

21. Mokyklos prekiy ir paslaugy specialistas, Mokyklos direktoriaus arba jo jgalioto asmens
patvirtintg plang, ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. paskelbia CVP IS.

22. Mokyklos prekiy ir paslaugy specialistas ne reciau kaip kas ketvirt] perzitiri patvirtintg
pirkimy plang ir jvertina jame pateiktos informacijos aktualuma. Atsiradus poreikiui einamaisiais
biudzetiniais metais tikslinti pirkimy plang, patikslina jj ir elektroniniu pastu pateikia Mokyklos
direktoriui suderinti.

23. Mokyklos prekiy ir paslaugy specialistas, patvirtintg pakeista Mokyklos pirkimy plana,
nedelsdamas, bet ne véliau kaip per penkias darbo dienas, paskelbia Viesyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka CVP IS.

IV. VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

24. Pirkimg inicijuoja pirkimo iniciatorius, kuris atsakingas uz savalaikj pirkimo inicijavimg ir
kity jam priskirty funkcijy vykdyma. Pirkimas inicijuojamas Pirkimy plane numatytais terminais, ne
véliau kaip prie§ 2 ménesius iki Pirkimy plane numatyto termino pabaigos. Pirkimo iniciatorius yra
asmeniskai atsakingi uz tai, kad Pirkimy plane numatytas pirkimas biity inicijuotas nustatytu terminu.

25. Visiems Mokyklos vykdomiems pirkimams, nepriklausomai nuo sutarties vertés, turi bati
parengta pirkimo paraiSka (Apraso 2 priedas), kuri eilés tvarka suderinama su:

25.1. Mokyklos direktoriumi ar jj pavaduojanciu asmeniu,
25.2. Mokyklos prekiy ir paslaugy specialistu, atsakingu uz pirkimy planavimg ir
organizavima.

V. MAZOS VERTES PIRKIMAI

26. Mazos vertés pirkimai vykdomi remiantis Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSu, patvirtintu
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu (aktualia redakcija).

27. Sio budo pirkimai atliekami tik tinkamai uzpildzius Paraiska ir ja suderinus pagal $io Apraso
25 p. numatyta eiliSkuma ir gavus patvirtinima, kad pirkimas gali biiti vykdomas pagal mazos vertés
pirkimo procediras.

28. Pirkimy organizatorius, atlik¢s mazos vertés pirkima, privalo tinkamai suderinta Paraiska su
Tiekéjy apklausos pazyma (Apraso 1 priedas) pateikti Mokyklos prekiy ir paslaugy specialistui
registruoti pirkimy zurnale (ApraSo 6 priedas).

29. Kai atlickamas mazos vertés pirkimas ir numatoma prekiy, paslaugy ar darby pirkimo verté
(numatoma sutarties verté) be PVM yra iki 10 000 Eur, pirkimg atlieka Pirkimo organizatorius.

30. Kai atlickamas mazos vertés pirkimas ir numatoma prekiy, paslaugy ar darby pirkinio verté
yra iki 3000 Eur be PVM, Pirkimo organizatorius, atlikdamas pirkima:

30.1. neprivalo rengti Techninés specifikacijos;

30.2. zodziu-apklausia pasirinktg (-us) Tiekéja (-us) ir visg reikalingg informacija apie
pirkimo objekta ir kitas pirkimo sglygas tiekéjui (tiekéjams) perduoda Zodine forma;

30.3. apie priimtg sprendima tiekéjg (tiekéjus) informuoja zodziu.



31. Kai atlickamas mazos vertés pirkimas ir numatoma prekiy, paslaugy ar darby pirkinio verté
(numatoma sutarties verté) be PVM yra didesné kaip 3 000 Eur, bet nevirsija 10 000 Eur prekéms
bei paslaugoms ir darbams, Pirkimo organizatorius, atlikdamas pirkima:

31.1. tinkamai paruosia Kvietimg pateikti pasitilyma ir (jei tikslinga) Techning specifikacija;

31.2. rastu apklausia pasirinktg (-us) Tiekéja (-us);

31.3. gautg (-us) tiekéjo (-y) pasitlyma (-us) jvertina ir uzpildo Tiekéjy apklausos pazyma

(Apraso 1 priedas);

31.4. apie priimtg sprendima rastu informuoja visus suinteresuotus dalyvius;

31.5. parengia  sutarties projekta, atitinkantj pirkimo sglygas, suderina jj Mokyklos
direktoriumi ir inicijuoja pirkimo — pardavimo sutarties pasira§yma su geriausia pasitilymag pateikusiu
Tiekéju.

32. Mazos vertés pirkima, kai numatoma pirkimo sutarties vert¢ be PVM yra didesné kaip 10
000 Eur, bet nevirsija 58 000 Eur (prekéms ir paslaugoms) arba 145 000 Eur (darbams) vykdo Viesyjy
pirkimy komisija CVP IS priemonémis (skelbiamos apklausos biidu) remiantis Mazos vertés pirkimy
tvarkos aprasu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu (aktualia redakcija).

VI. VIESIEJI, NE MAZOS VERTES, PIRKIMAI

33. Kai atliekamas pirkimas yra ne mazos vertés pirkimas, Tinkamai uzpildyta ParaiSka
suderinama Sio Apraso 25 p. nustatytu eiliSkumu.

34. Neatskiriama Paraiskos dalis yra Techniné specifikacija, kurioje turi bati nurodytos
(apibudintos) perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybés, pagrindinés charakteristikos ir / ar kiti
reikalavimai. Reikalavimai turi buti tiksls, kad tiekéjai galéty parengti tinkamus pasitilymus, o
Mokykla jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ar darby.

35. Techniné specifikacija privalo buti suderinta su Mokyklos vadovu ar kitu uz pirkima
atsakingu darbuotoju, turin¢iu atitinkamos srities specialiy ziniy ir kuriam yra pavesta §i funkcija,
arba su iSorés ekspertais (jeigu buvo jvykdytas pirkimas tokiai paslaugai atlikti).

36. Uz Techninés specifikacijos teisinguma, tiksluma, teisétuma ir iSsamumg tiesiogiai
atsakingas Pirkimo iniciatorius ir/ar Pirkimo organizatorius ir savo kompetencijos ribose atsako uz
Techningje specifikacijoje nurodyty reikalavimy ir informacijos atitikimg VieSyjy pirkimy jstatymo
ir su jo jgyvendinimu susijusiy pojstatyminiy teisés akty reikalavimams.

37. Mokyklos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui patvirtinus Paraiska, Pirkimy iniciatorius
ar organizatorius pirkimo techninés specifikacijos projekta su parasais perduoda Mokyklos prekiy ir
paslaugy specialistui.

38. Pirkimy iniciatorius ar organizatorius nagrinéja gautas pastabas dél pirkimo techninés
specifikacijos projekto, ivertina pateikty pastaby ir pasitilymy svarba, atitiktj Viesyjy pirkimy
Jstatymo ir kity teisés akty reikalavimams.

39. Pirkimo iniciatorius ir/ar organizatorius yra atsakingas uz Pirkimo salygy techniniy ir
profesinés kvalifikacijos reikalavimy paruoSimg bei jy atitikimg VieSyjy pirkimy jstatymo
nuostatoms ir Mokyklos perkamo objekto atitiktj techninéms specifikacijoms. ParuosStos ir su
suderintos Pirkimo saglygos pateikiamos tvirtinti Komisijai. Jei Pirkimo dokumentuose yra pirkimo
sutarties projektas, jis turi biiti vizuotas Mokyklos direktoriaus;

40. Jei vykdomas skelbiamas pirkimas, Komisijai patvirtinus Pirkimo dokumentus, juos kartu
su skelbimu apie pirkima CVP IS skelbia Mokyklos prekiy ir paslaugy specialistas VieSyjy pirkimy
Jstatymo nustatyta tvarka.



41. VieSyjy pirkimy tarnybai informavus apie tai, kad skelbimas neatitinka Skelbimy teikimo
VieSyjy pirkimy tarnybai tvarkos aprase nustatyty reikalavimy, Mokyklos prekiy ir paslaugy
specialistas tikslina Viesyjy pirkimy tarnybos nurodytus netikslumus ir, jei reikia, pirkimo dokumentus.

42. Patikslinus pirkimo dokumentus, jie perduodami pirkimo iniciatoriui ir, jei Pirkimo salygose
buvo esminiy pakeitimy, dokumentai turi biiti suderinti i§ naujo $io Apraso nustatyta tvarka.

43. Pirkimo procediiry, pirkimo dokumenty paaiSkinimus (patikslinimus) tiekéjams savo
iniciatyva ar pagal tiekéjy praSymus teikia Mokyklos prekiy ir paslaugy specialistas, suderings
atsakymo projekta su pirkimo iniciatoriumi.

44, Komisija turi teis¢ sitlyti Mokyklos direktoriui Pirkimo dokumenty projekto parengimo
paslauga isigyti i$ tokias paslaugas teikianciy iSorés tkio subjekty.

VII. VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

45. Uz pirkimo sutarties projekto parengima pagal pirkimo dokumentuose pateikta projekta arba
pagrindines pirkimo sutarties salygas atsakingas Pirkimy iniciatorius arba mazos vertés pirkimy
atveju, kai pirkimo sutartis sudaroma rastu, — pirkimo organizatorius.

46. Pirkimo sutarties projektas, jei tai ne mazos vertés pirkimas, turi buti suderintas su pirkimo
iniciatoriumi ir Mokyklos direktoriumi.

47. Kai pirkimas vykdomas per Komisijg, sprendimg su laiméjusiu Tiekéju sudaryti sutartj
priima Komisija.

48. Mazos vertés pirkimy atveju, kai pirkimo procediiras pavesta vykdyti pirkimo organizatoriui
ir pirkimo sutartis sudaroma rastu, pirkimy organizatorius:

54.1. parengia pirkimo sutarties projekta pagal pirkimo sglygas;

54.2. suderina jj su pirkimo iniciatoriumi;

54.3. pateikia galutinj pirkimo sutarties projekto variantg uzregistruoti Mokyklos prekiy ir
paslaugy specialistui.

49. Pirkimo sutar¢iy vykdyma koordinuoja ir kontroliuoja pirkimy iniciatorius ir Mokyklos
prekiy ir paslaugy specialistas.

50. Pirkimy iniciatorius ir (ar) Mokyklos prekiy ir paslaugy specialistas, pastebéjgs pirkimo
sutarties vykdymo trikumus ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms, privalo rastu kreiptis j
Mokyklos direktoriy, sifilydamas taikyti kitai sutarties Saliai pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
jvykdymo uztikrinimo btdg (-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais
pagrindais.

51. Mokyklos prekiy ir paslaugy specialistas yra atsakingas uZ sutar¢iy registro tvarkyma ir
nuolatine pirkimo sutar¢iy galiojimo terminy kontrolg. Ne véliau, nei prie§ 2 ménesius iki ilgalaikés
pirkimo sutarties pabaigos jis turi informuoti pirkimy iniciatorius arba Mokyklos direktoriy apie
pirkimo sutarties pabaigos datg.

52. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo—perdavimo aktg pasiraso Mokyklos direktorius arba jo
jgaliotas asmuo.

53. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasirasyti priémimo—perdavimo akta, Mokyklos direktorius
arba jo jgaliotas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai,
kokybes reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepazeisti prievoliy jvykdymo
terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

54. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo iniciatorius ir (ar)
Mokyklos prekiy ir paslaugy specialistas teikia sitilymg Mokyklos direktorius dél pirkimo sutarties
nutraukimo ar joje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.



55. Mokyklos prekiy ir paslaugy specialistas laiméjusio dalyvio pasitilyma, sudarytg pirkimo
sutart], preliminarigjg sutartj ir Siy sutarCiy pakeitimus, i$skyrus informacija, kurios atskleidimas
priestarauty informacijos ir duomeny apsauga reguliuojantiems teisés aktams arba visuomengés
interesams, pazeisty teisétus konkretaus tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiama poveiki
tiekéjy konkurencijai ir iSimtis numatytas VP] 86 str. 9 d., ne veliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo
sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo
mokéjimo pagal jj pradzios VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka turi paskelbti Centringje
viesyjy pirkimy informacingje sistemoje.

VIl BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

56. Komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, pirkimy iniciatoriai, pirkimy organizatoriai, uz sutarties
vykdyma atsakingi asmenys ir kiti Mokyklos pirkimy organizavime dalyvaujantys asmenys uz savo veika
atsako pagal LR jstatymus. Visi Pirkimo dalyviai privalo deklaruoti privac¢ius interesus pagal LR Viesyjy
ir privaciy interesy derinimo jstatymo nuostatas.

57. Mokyklos prekiy ir paslaugy specialistas atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy
pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena, rengia Mokyklos pirkimy planavimo ir vykdymo taisykles bei kitus
su pirkimais susijusius vidaus dokumentus.

58.Visi su pirkimy planavimu, vykdymu ir sutar¢iy kontrole susij¢ dokumentai saugomi kartu su
pirkimy procediiry dokumentais VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.




